JTM

Institucion Universitaria

RESOLUCION No. 000132
18 DIC 2014

POR LA CUAL SE EXPIDEN LAS POLITICAS DEL FONDO EDITORIAL ITM Y SE
DEROGAN OTRAS DISPOSICIONES

LA RECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO —ITM-, en uso de sus
atribuciones legales y estatutarias, en especial las conferidas en el Estatuto General —
Acuerdo 04 de 2011, articulo 24, literales a), b), i) y

CONSIDERANDO:

Que el Instituto Tecnolégico Metropolitano —ITM- es una Institucion Universitaria adscrita al
Municipio de Medellin.

Que uno de los objetivos generales de la Institucion es ser factor de desarrollo cientifico,
cultural, econdmico, politico y ético a nivel nacional y regional.

Que dentro de sus objetivos especificos la Institucion tiene contemplado liderar el desarrollo
cientifico, técnico, tecnolégico, artistico, econémico, cultural y politico a nivel local, regional
y nacional.

Que el Fondo Editorial ITM es un proyecto cultural de divulgacion del conocimiento
cientifico, tecnolégico, académico y social, que define su politica de publicaciones en
concordancia con la mision y vision del ITM, con las lineas de investigacion establecidas por
la Institucion, asi como velar por los problemas del entorno que considere prioritarios y los
énfasis definidos en su labor de proyeccion social.

Que el Fondo Editorial ITM es el responsable directo e inmediato de velar por el
cumplimiento de la normativa interna, nacional e internacional, en materia de edicion,
publicacién y promocién editorial, con observancia de las normas que rigen la educacion
superior, la propiedad intelectual en su actividad editorial, la promocion del libro, entre otros,
asi como, difundir, divulgar y comunicar los trabajos que cumplen con todos los
requerimientos del proceso de edicion.

Que el Fondo Editorial tiene como objetivo la publicacién y divulgacion del conocimiento
cientifico, tecnolégico, social y cultural de la produccion intelectual desarrollada por
docentes, académicos, investigadores, estudiantes y personal externo del Instituto.

Que el Fondo Editorial del ITM se acoge a los estandares de calidad establecidos por
Colciencias, que garantizan la evaluacion de los libros y articulos por pares internos y
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externos con criterios de valoracion en temporalidad, normalidad y selectividad,

determinantes para la publicaciéon. De igual manera, asegura la visibilidad y disponibilidad
de los libros en cualquiera de los formatos de publicacion y la clasificacion interna a traveés
de lineas editoriales que se encuentran disponibles permanentemente en el sitio web
institucional.

Con base en los presentes considerandos,
RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar la siguiente Politica para el Fondo Editorial del Instituto Tecnoldgico
Metropolitano, ITM.

Articulo 2. El Fondo Editorial ITM es el responsable directo, inmediato y exclusivo de la
actividad editorial del ITM.

En consecuencia, el Fondo Editorial ITM es el Unico sello editorial ITM. Ninguna
dependencia, unidad, centro, grupo, facultad, direccion, o persona natural del Instituto podra
editar obras, revistas u otro producto editorial bajo denominaciones, marcas, simbolos u otro
signo de identidad institucional sin autorizacion previa y por escrito del Fondo Editorial ITM.
La garantia del sello editorial se establecera mediante el uso de los identificadores
editoriales y comerciales (ISBN, ISSN, ISMN), con los cuales debera contar toda obra.

Articulo 3. La actividad del Fondo Editorial ITM estara encaminada a:

1. Publicar, difundir, divulgar y comunicar todo tipo de obras del conocimiento
cientifico, académico, tecnolégico, artistico, social y cultural que cumplen con todos
los requerimientos del proceso de edicion, incluyendo las generadas al interior del
ITM que sigan el procedimiento de seleccion, evaluacion, correccion vy edicion
establecido en el Manual del Fondo Editorial ITM.

2. Realizar la gestion de venta, mercadeo, distribucion e intercambio de los productos

de sus lineas editoriales y boletines producidos por la totalidad de las

dependencias del ITM.

Elaborar, actualizar y difundir periédicamente el catalogo de publicaciones.

Participar en eventos editoriales a nivel nacional e internacional.

5. Promover, organizar y realizar actividades editoriales y de formacion en el area de
la escritura con fines de publicacion.

6. Velar por el cumplimiento de la normatividad en materia de edicion, publicacion y
promocion editorial del ITM.
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Paragrafo 1. Se pondra especial énfasis en la publicacion, difusion, divulgacion y

comunicacion de resultados de investigacion y obras artisticas que por sus meéritos
intelectuales, definidos por evaluadores expertos, cumplan con los fines del Fondo Editorial
ITM.

Paragrafo 2. El Fondo Editorial ITM sera responsable de cumplir con el deposito legal de
las obras publicadas, segun el decreto 460 de 1995 y demas normas que lo modifiquen,
sustituyan o adicionen, y dejara bajo la responsabilidad del Sistema de Bibliotecas del
Instituto, el canje interinstitucional y la catalogacién en la fuente.

Paragrafo 3. La edicion y gestion de las publicaciones de caracter administrativo,
incluyendo normas, reglamentos, acuerdos, estatutos, procesos, procedimientos, guias,
protocolos y boletines informativos sobre el quehacer de las dependencias, entre otras, del
INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO no seran competencia del Fondo Editorial
ITM sino de las dependencias a las que estén encomendadas.

Articulo 4. E| Fondo Editorial ITM se regira por las leyes vigentes, los Estatutos Generales
de la Institucion, el Estatuto de Propiedad Intelectual, las resoluciones actuales y futuras que
reglamenten el Fondo Editorial, la politica editorial y demas actividades editoriales.

Articulo 5. El Fondo Editorial ITM podra disefiar y participar en programas de cooperacion
asi como gestionar convenios de coedicién con entidades afines, en los ambitos nacionales
e internacionales.

Articulo 6. Las publicaciones cuya responsabilidad asume el Fondo Editorial ITM incluyen
las siguientes series editoriales:

Series Editoriales:

Serie Investigacion Cientifica: son libros derivados de investigaciones cientificas y
tecnologicas que tienen en cuenta el rigor en la fundamentacién tedrica y el tratamiento
metodologico de las tematicas, ademas de la pertinencia en el contexto nacional e
internacional. Se clasifican en libro resultado de investigacion, libro recopilacién de capitulos
de investigacion, libro de texto de posgrado y libro de divulgacion cientifica.

Serie Textos Académicos: libros realizados con finalidad pedagégica cuya orientacion
obedece a los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Serie Deliberare: textos de discusién sobre la actualidad politica, educativa, cultural y social
de Colombia.
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Serie Especial: ediciones de gran formato con temas exclusivos que memoran sucesos

institucionales y del pais.

Serie CTS+i (Ciencia Tecnologia, Sociedad e Innovacién): textos de reflexion sobre las
relaciones entre la ciencia, la tecnologia, la sociedad y la innovacion, para la apropiacion
social del conocimiento tecnocientifico.

Serie Textos Urbanos: publica estudios economicos, sociales y culturales, asi como textos
de historia y literatura de la ciudad de Medellin

Serie Biblioteca Basica de Medellin: es una seleccion de libros que no se limita a ningln
género; presenta elementos necesarios para un trabajo arqueologico de interpretacion de
ciudadano local.

Publicaciones Seriadas

Revista TRILOGIA. Ciencia, Tecnologia y Sociedad: es un medio de divulgacion
cientifica, con proyeccion nacional e internacional. Su objetivo consiste en generar una
percepcién mas ajustada y critica de los temas relacionados con la ciencia, la tecnologia, la
innovacion y sus relaciones con la sociedad.

Revista Tecno Légicas: es un medio de divulgacion cientifica y tecnologica, que tiene
como objetivo promover la visibilidad del desarrollo investigativo de la comunidad
académica y profesional, divulgando articulos inéditos, relevantes y de alta calidad
relacionados con investigaciones en las areas de la ingenieria y las ciencias aplicadas.

Boletin Alejandria: publicacion periddica de facil comprension para la divulgacion y
comunicacién de la ciencia y la tecnologia.

Boletin Desde la Biblioteca: es una publicacion seriada cuya tematica se centra en textos
que relacionan la ciencia, el arte y la tecnologia.

Boletin Memoria: recoge textos polémicos de conferencias y ponencias sobre personajes y
hechos que han marcado un hito en el transcurso de la historia.

Y las demas series, revistas y boletines que pudieran surgir, siempre y cuando estén acorde
a los procedimientos del Manual del Fondo Editorial.
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CAPITULO SEGUNDO
De la estructura organizacional del Fondo Editorial

Articulo 7. Para cumplir con sus objetivos y funciones, el Fondo Editorial ITM tendra la
siguiente estructura:

« Director
« Comité Editorial
« Servicios técnicos

Paragrafo: Para todos los efectos, asumira las funciones de Director quien funja como
Director Operativo de Biblioteca y Extension Cultural del Instituto Tecnolégico Metropolitano
—ITM- o quien haga sus veces, dentro de la estructura organizacional de la Institucion.

Articulo 8. Funciones del Director del Fondo Editorial ITM:

Ejecutar la Politica Editorial del Fondo Editorial ITM

. Dirigir el proceso editorial del Fondo.

3. Elaborar el Manual del Fondo Editorial ITM y tramitar su adopcién o modificaciones
mediante el acto administrativo correspondiente

4. Dirigir las actividades de produccion, edicion, publicidad y mercadeo del Fondo
Editorial ITM

5. Convocar y presidir las reuniones del Comité Editorial y hacerle seguimiento al
cumplimiento de sus acuerdos y obligaciones

6. Recibir las propuestas editoriales provenientes de las dependencias académicas o
administrativas del Instituto y de autores externos, para someterlas a la aprobacién
del Comité Editorial

7. Presentar al Comité Editorial las propuestas de nuevas lineas o series editoriales
que le sean presentadas por las facultades, grupos, unidades, direcciones y
demas dependencias académicas y administrativas del ITM

8. Apoyar los comités editoriales de las revistas y demas publicaciones del Instituto

9. Proponer a la Rectoria la aprobacion de contratos de distribucion de los productos
editoriales en puntos de venta nacional e internacional

10. Estudiar, aprobar o rechazar nuevas publicaciones seriadas de acuerdo con los
requerimientos de publicacion

11. Elaborar el proyecto de inversion y el presupuesto anual del Fondo Editorial ITM

12. Gestionar en el Sistema de Gestion de Calidad el Procedimiento de publicacion y
distribucién de textos

13. Promover coediciones con instituciones publicas y privadas
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Articulo 9. El Comité Editorial del Fondo Editorial ITM es el maximo érgano decisorio sobre
los contenidos que publica el Fondo Editorial ITM, que participa, tanto en la determinacion
de las directrices editoriales como en la consideracion de la calidad cientifica o artistica de
las obras y de su interés para el Instituto y la comunidad en general. Esta conformado por
los siguientes integrantes:

L LA A

El Director del Fondo Editorial, quien lo preside

Vicerrector de Docencia o su delegado

Un representante de los Decanos designado por el Vicerrector de Docencia
El Director de Investigaciones

Un Profesional Universitario (Secretario Técnico)

Paragrafo 1. El periodo del representante de los Decanos sera de dos afos contados a
partir de su designacion.

Paragrafo 2. El Comité Editorial podrad invitar asesores académicos externos quienes
participaran con voz y sin voto

Articulo 10. Funciones del Comité Editorial del Fondo Editorial ITM:

o o

8.

9.

Proponer la politica del Fondo Editorial del ITM

Adoptar los sellos y marcas institucionales que deban tener las producciones
editoriales del Instituto, y los distintivos de lineas editoriales

Evaluar las distintas propuestas editoriales, tanto internas como externas, teniendo
presente el interés del Instituto y la comunidad

Aprobar la creacién de series o lineas editoriales que le sean propuestas por el
Director del Fondo Editorial ITM

Conceptuar sobre el manual del Fondo Editorial ITM

Autorizar el proceso de publicacién de una obra

Informar al Comité de Propiedad Intelectual de todas aquellas situaciones y
acciones en donde se presuma una situacion irregular contraria donde se vulneren
las normas vigentes en materia de Propiedad Intelectual y proponer las acciones
procedentes

Servir como érgano consultivo del Comité de Propiedad Intelectual en las materias
gue estan a su cargo

Reportar a las dependencias competentes los conflictos que sucedan dentro de su
actividad y proponer formulas de solucion

10. Adoptar su reglamento interno
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Articulo 11. Reuniones del Comité Editorial. El Comité se reunira en la sede del Fondo

Editorial ITM. El Director del Fondo Editorial ITM citara a dos reuniones ordinarias en el afo,
pudiéndose citar a reuniones extraordinarias con una antelacién de no menos de 5 dias
habiles.

Articulo 12. Quérum. El Comité sesionara con la asistencia de un minimo de 3 miembros y
las decisiones que haya de adoptarse se tomaran por la mitad mas uno de los asistentes.

Articulo 13. Del equipo de Servicios técnicos del Fondo Editorial ITM:

Se entiende como Servicios técnicos el equipo de personas encargado de la ejecucién de
las actividades y tareas que requieran el Comité Editorial y su Director.

Articulo 14. El equipo de personas del area de Servicios técnicos del Fondo Editorial ITM
esta integrado por:

Secretaria Técnica - Libros

Secretaria Técnica - Publicaciones seriadas
Distribucion, mercadeo y ventas

Diagramacion y disefio

Correccion de estilo

Apoyo logistico, distribucion, mercadeo y ventas

LR %K A

Paragrafo. Para efectos de su trabajo, el Fondo Editorial ITM podra solicitar la contratacion
de personal externo necesario (pares evaluadores, diagramadores, digitadores, prologuistas
y otros), para cumplir con los requisitos de publicacion.

Articulo 15. Funciones de la Secretaria Técnica - libros:

1. Ejecutar y velar por el cumplimiento del proceso de edicion y publicacion, acorde
con el Manual y la Politica del Fondo Editorial ITM

2. Intermediar ante la imprenta con el fin de asegurar la calidad grafica de la obra y
su originalidad

3. Gestionar la actualizacion de los contenidos web de los libros del Fondo Editorial
I™

4. Elaborar las actas correspondientes de los comités editoriales

5. Velar por el cumplimiento del Estatuto de Propiedad Intelectual y reportar al
Director del Fondo Editorial cualquier presunta violacion actual o potencial del
mismo y tramitar la documentacién requerida para la legalizacion de la propiedad
intelectual de las obras
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Gestionar ante las autoridades competentes el registro ISBN e ISMN de las obras

a publicar por el Fondo Editorial ITM

7. Tramitar y enviar los depésitos legales

8. Gestionar la participacion del Fondo Editorial ITM en las convocatorias externas
que validen la calidad editorial de las publicaciones

9. Las demas funciones que el Director del Fondo Editorial ITM le atribuya.

Articulo 16, Funciones de la Secretaria Técnica — publicaciones seriadas:

1. Ejecutar y velar por el cumplimiento del proceso de edicidon y publicacion, acorde
con el Manual y la Politica del Fondo Editorial ITM

2. Intermediar ante la imprenta con el fin de asegurar la calidad gréafica de la obra y
su originalidad

3. Elaborar las actas correspondientes de los comités editoriales

4. Velar por el cumplimiento del Estatuto de Propiedad Intelectual y tramitar la
documentacion requerida para la legalizacion de la propiedad intelectual de las
publicaciones seriadas

5. Gestionar ante las autoridades competentes el registro ISSN de las obras

seriadas a publicar por el Fondo Editorial ITM

Tramitar y enviar los Depésitos legales

7. Gestionar la participacion de las publicaciones seriadas en las convocatorias
externas que validen su calidad editorial

8. Gestionar la inclusion de las publicaciones seriadas ante los diferentes indices y
bases bibliograficas especialmente aquellas incluidas en el listado de Servicios de
Indexacion y Resumen — SIR

9. Administrar los contenidos de las versiones electronicas de las publicaciones
seriadas

10. Las demas funciones que el Director del Fondo Editorial ITM le atribuya

o

Articulo 17. Funciones de la distribucién, mercadeo y ventas:

1. Ejecutar y velar por el cumplimiento del proceso de distribucion, mercadeo y
ventas, acorde con el Manual y la Politica del Fondo Editorial ITM
2. ldentificar clientes potenciales interesados en las obras publicadas por el Fondo

Editorial ITM

3. Definir las estrategias adecuadas de distribucién y venta de las publicaciones del
Instituto.

4. Mantener contacto con los clientes actuales y potenciales de los productos
editoriales
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5. Mantener la informacién, a través de un sistema eficiente, sobre estadisticas

poblacionales, ventas, sugerencias y comportamientos de mercado, que permita
la toma de decisiones acertadas

6. Editar, difundir y distribuir el Catalogo General de Publicaciones del Instituto y los
boletines de novedades

7. Reportar los registros de los movimientos de libros comercializados al
Departamento de Contabilidad del Instituto

8. Las demas funciones que el Director del Fondo Editorial ITM le atribuya

Articulo 18. Funciones del Diagramador/Disefiador del Fondo Editorial ITM:

1. Recibir las obras revisadas y diagramarlas en el estilo asignado segun la serie
editorial a la que pertenezcan

2. Una vez diagramadas y aprobadas las obras por el Comité Editorial, hacer la
correccion de prueba antes de la edicién final

3. Coordinar con el Secretario Técnico la entrega del archivo final de la obra para su
impresién, firmado por el autor y aprobado por el Director

4. Realizar el registro fotografico y conservacion del acervo fotografico de los eventos
y piezas publicitarias

5. Disefar y actualizar permanente el catalogo de publicaciones

6. Disenar y diagramar las piezas publicitarias: afiches, plegables, suvenir, y otros de
forma impresa y digital

7. Crear medios didacticos para la difusion, divulgacién y promocion de las
publicaciones

8. Apoyar el mercadeo de las publicaciones

9. Las demas funciones que el Director del Fondo Editorial ITM le atribuya

Articulo 19. Funciones del Corrector de Estilo del Fondo Editorial del ITM:

1. Recibir del Director o el Secretario Técnico del Comité Editorial los manuscritos de
las obras que van a ser publicadas, una vez hayan sido aprobados por los pares
evaluadores externos o los comités editoriales de las publicaciones periddicas del
Instituto

2. Revisar y corregir la gramatica, la ortografia, el estilo narrativo y todas las fuentes
bibliograficas de las tablas, figuras, ilustraciones, notas de pie de pagina y
referencias que la obra tenga o cite

3. Asesorar y concertar con el autor, la solucion de problemas especificos de la
correccion de estilo de una obra en los casos que se requiera.

4. Entregar al Director y al Secretario Técnico el manuscrito terminado y corregido,
con su respectivo formato de evaluacion, para que sea diagramado

5. Las demas funciones que el Director del Fondo Editorial ITM le atribuya
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Articulo 20.Vigencia y derogatoria
La presente Resolucion rige a partir de su expedicion y deroga la Resolucion No. 998 del 31

de diciembre de 2011, la Resolucion No. 848 del 18 de septiembre de 2012, y la Resolucién
No. 979 del 09 de noviembre de 2010.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE:

Dada en Medellin, a los
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LUZ MARIELA SORZA ZAPATA

Rectora &

Proyecro Silvia .-' és Jiménez Gomez
Revisé: Isabel Cristina Piedrahita y los miembros del Comité Editorial del Fondo Editorial ITM
Aprobd: Luz Patricia Tobon Rodriguez
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